
PASİNLER İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

                  KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU         EK-2 

SIR

A 

NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 Adres Tespiti 
Vatandaştan Herhangi Bir Belge İstenilmez, Evrak Mahkemeden 

Gelir 
10 Gün 

2 Ölüm Tahkikatı 
Vatandaştan herhangi bir belge istenmez. Evrak Nufus 

Müdürlüğünden gelir. 
10 Gün  

3 İşyeri Ruhsat Tahkikatı 
Vatandaştan herhangi bir belge istenmez. Evrak Belediye 

Başkanlığından gelir. 
5 İş Günü  

4 Karar Tebliği Vatandaştan herhangi bir belge istenmez. 7 İş Günü  

5 Kayıp Eşya Müraacatı Vatandaştan kayıp eşya hakkında yazılı dilekçe talep edilir, 50 Dakika   

6 
Ses Ve Gaz Fişeği Atabilen Silah 

Bildirim Belgesi 

1-Dilekçe 

2-Adli Sicil Belgesi 

3-Nüfus Cüzdan aslı ve fotokopisi 

4-Fatura aslı ve fotokopisi 
5-Kaydolunacak Kurusıkı tabanca 

 

20 Dakika  

 

7 Dilek Ve Şikayet Başvuruları 

1-Dilekçe 

2-İhbar 

3- Bilgi Edinme Müracaatı 
 

15-30 Gün  

8 Yurda Giriş-Çıkış Belgesi 

1-Şahsın dilekçesi veya Resmi Üstyazı 

2-Nüfus Cüzdanı Aslı 

3.Şahsın vekilinin müracaat etmesi halinde noterden veya 

konsolosluklardan verilen vekaletname 

1 Gün  

9 

6136 S.K. 4. Ve 8. Maddeleri 

Yönetmeliğin 9. Madde 

Çerçevesinde Bulundurma, Kamu 

Görevlisi Taşıma Ve Emekli Kamu 

Görevlisi Taşıma Ruhsatı İşlemleri 

1- Dilekçe                                                                                                               

2- Dr. Raporu (Tam Teşekküllü Devlet Hastanesinden)                                                        

3- Nüfus Cüzdanı                                                                                                                      

4- Fotoğraf (4 adet)                                                                                                      

5- Meslek Mensupları ile ilgili evraklar ve görev belgesi                                                                                

6- Harç Makbuzu ( Bulundurma Ruhsatlılar için) 

20 Gün  

10 Yivsiz Av Tüfeği  Ruhsat İşlemleri 

İLK MÜRACAAT                                                                                     

1- Kimlik Fotokopisi 

2- Dr.Raporu (sağlık Ocağı) 

3- Vergi Dairesine ödenen Tezkere bedeli 

4- Vergi borcu olmadığını gösteren belge 

5- 3 Adet vesikalık resim 

20 Gün  

RUHSAT YENİLEME                                                                                       

1- Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 

2- Dr.Raporu (sağlık Ocağı) 

3- Vergi Dairesi tezkere bedeli 

4- Vergi borcu yok kağıdı 

5- 3 Adet vesikalık resim 

6- Süresi geçmiş tezkere 

20 gün  

DEVİR İŞLEMLERİ                                                                                               

1- Şahsın var ise tezkeresi 

2- Devir eden şahsın ruhsat bilgileri (ruhsat süresi geçmemiş 

olacak, geçmiş ise yenileme yapılmalıdır.) 

3- Devir edilen yivsiz av tüfeği 

4- Devir tutanağı 

7 gün  

11 
1774 sayılı Kimlik Bildirim Kanunu 

1-İşletici Kimlik Bildirme Belgesi 

Çalışanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesi  3 İş günü  

12 

 

ALKOLDEN GERİ ALINAN 

SÜRÜCÜ BELGESİNİN  TESLİMİ             

(1.DEFA) 

 1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 

 2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 

 3-Vergi Dairesinden trafik kurallarına aykırılık dolayısıyla bu 

kanun hükümlerine göre verilmiş olan idari para cezalarının 

tamamının tahsil edilmiş olduğuna dair evrak, 

15 Dakika  



13 

 Alkolden Geri Alınan Sürücü 

Belgesinin  Teslimi            

(2. Defa)    

 1-Şahsın Kimlik fotokopisi ile başvurusu 

 2-Sürücü belgesi geri alma tutanağı 

 3-Sağlık Müdürlüğünden alınmış sürücü davranışlar geliştirme 

eğitim raporunun aslı 

 4-Vergi Dairesinden trafik kurallarına aykırılık dolayısıyla bu 

kanun hükümlerine göre verilmiş olan idari para cezalarının 

tamamının tahsil edilmiş olduğuna dair evrak, 

15 Dakika  

14 

Alkolden Geri Alınan Sürücü 

Belgesinin Teslimi             

(3. Defa) 

 1-Şahsın Kimlik fotokopisi ile başvurusu 

 2-Sürücü belgesi geri alma tutanağı 

 3-Sağlık Müdürlüğünden alınmış sürücü davranışlar geliştirme 

eğitim raporunun aslı 

 4-Psiko Teknik Değerlendirme Raporu ve Psikiyatri Muayenesi 

yapıldığına dair raporun aslı 

 5-Vergi Dairesinden trafik kurallarına aykırılık dolayısıyla bu 

kanun hükümlerine göre verilmiş olan idari para cezalarının 

tamamının tahsil edilmiş olduğuna dair evrak, 

15 Dakika 

15 

ARAÇ TESCİL 

İŞLEMLERİ(Noterlere Devredilen 

İşlemler Dışında Kalan Diğer 

İşlemler) 

1-Kimlik veya Oda sicil Kaydı 

2-Noter Satışı 

3-Araç Muayenesi  

4-Sigorta 

5-Yeni Araç İse Faturası 

6-Araç Dosyası 

7-2918 K.T.K maddesinde belirtilen Tescil için gerekli tüm 

evraklar 

20 Dakika  

16 

 

ALKOLDEN GERİ ALINAN 

SÜRÜCÜ BELGESİNİN  TESLİMİ             

 

 

(1.DEFA) 

 1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 

 2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 

 3-Vergi Dairesinden trafik kurallarına aykırılık dolayısıyla bu 

kanun hükümlerine göre verilmiş olan idari para cezalarının 

tamamının tahsil edilmiş olduğuna dair evrak, 

15 Dakika 

17 

 Alkolden Geri Alınan Sürücü 

Belgesinin  Teslimi            

(2. Defa)    

 1-Şahsın Kimlik fotokopisi ile başvurusu 

 2-Sürücü belgesi geri alma tutanağı 

 3-Sağlık Müdürlüğünden alınmış sürücü davranışlar geliştirme 

eğitim raporunun aslı 

 4-Vergi Dairesinden trafik kurallarına aykırılık dolayısıyla bu 

kanun hükümlerine göre verilmiş olan idari para cezalarının 

tamamının tahsil edilmiş olduğuna dair evrak, 

15 Dakika 

18 
100 Ceza Puanından Geri Alınan 

Sürücü Belgesinin Teslimi (1.Defa) 

 1-Şahsın Kimlik fotokopisi ile başvurusu 

 2-Sürücü belgesi geri alma tutanağı 

 3-Trafik Ve Çevre Bilgisi Eğitimi Sertifikasının Aslı 

15 Dakika  

19 
100 Ceza Puanından Geri Alınan 

Sürücü Belgesinin Teslimi (2.Defa) 

 1-Şahsın Kimlik fotokopisi ile başvurusu 

 2-Sürücü belgesi geri alma tutanağı 

 3-Psiko Teknik Değerlendirme Raporu ve Psikiyatri Muayenesi 

yapıldığına dair raporun aslı 

15 Dakika 

20 
Trafikten Men Edilen – Otoparka 

Çekilen Aracın Teslimi 

 1-Araç Sahibi veya Vekilinin Vekaletle Başvurusu 

 2-Bağlanma Sebebi İle İlgili Eksikliklerin Giderildiğine dair 

Evraklar 

 3-Kimlik Aslı 

 4-Bağlanan Aracın Sınıfına Uygun Sürücü Belgesi 

 5-Trafikten Men Tutanağı 

 6-Araç Sahibinin Muvafakat namesi 

 

10 Dakika  

21 Trafikten Men Kaldırma 1-Araç Sahibi veya Vekilinin Vekaletle Başvurusu 5 Dakika  

22 
Trafik Kaza Tespit Tutanakları 

Onaylı Suret Teslimi 
1-Kaza Taraflarının Şahsen Başvurusu 5 Dakika  

23 
Trafik Kazasına Bakılması Ve Kaza 

Tespit Tutanağı Düzenlenmesi 

1-Araçlara ait trafik ve tescil belgesi,sürücülere ait sürücü 

belgesi kontrolü  

2-Araçlara ait zorunlu mali sorumluluk sigortasının ibraz 

edilmesi 

3-Maddi hasarlı Trafik Kazalarında (Kaza yerine intikal 

edildikten sonra) 

1 Saat  

24 

Trafik Kazasına Bakılması Ve Kaza 

Tespit Tutanağı 

Düzenlenmesi(Yaralanmalı) 

1-Kaza yerine intikal edildikten sonra araç ve yaralı sayısına 

bağlı olarak 
1 Saat 15 Dakika 

25 

Trafik Kazasına Bakılması Ve Kaza 

Tespit Tutanağı 

Düzenlenmesi(Ölümlü) 

1-Kaza yerine intikal edildikten sonra araç ve ölü sayısına bağlı 

olarak C.Savcısının talimatına bağlı olarak 
1 Saat 15 Dakika 



        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 

     

İlk Müracaat Yeri: Şehit Yakup Sürücü Polis Merkezi  Amirliği İkinci Müracaat Yeri: Pasinler İlçe 

Emniyet Müdürlüğü 

 

İsim 

: 

Erol DENİZ İsim : Hakan TİRTOM  

Unv

an : 

Polis Merkezi Amir V. Unvan : İlçe Emniyet Müdür  

Adre

s : 

Pasinler İlçe Emniyet Müdürlüğü Adres : Pasinler İlçe Emniyet Müdürlüğü  

Tel : 05367923715 Tel :0442 661 32 18   

Faks 

: 

 Faks :  

e-Posta : e-Posta :  

 


